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PRAVILNIK PROJEKTA »LESTVICA NAJ 10«  V SLOVENSKIH KNJIGARNAH
1. člen
Zbornica knjižnih založnikov in knjigotržcev (ZKZK) je na svoji 1. redni seji Upravnega odbora ZKZK, dne 5.7.2012 sprejela pravila delovanja projekta »Lestvica NAJ 10 v slovenskih knjigarnah«
2. člen
Namen in poslanstvo projekta je:

· komunikacija s slovenskim knjižnim trgom z enotno lestvico, 
· promocija najbolje prodajanih knjižnih naslovov v slovenskih knjigarnah in knjigotrških mrežah,

· pospeševanje prodaje knjižnih naslovov, 

· spodbujanje branja in razvijanje bralnih navad,

· spodbujanje obiska knjigarn,

· promocija knjigarn.

3. člen
V projektu sodelujejo knjigarne in knjigotrške mreže tako, da:

· na sedež ZKZK posredujejo svoj seznam najbolje prodajanih naslovov v posamezni knjigarni oz. knjigotrški mreži,
· v svojih knjigarnah, tiskanih in spletnih publikacijah objavljajo aktualno lestvico.

4. člen
Po kriterijih tega Pravilnika se ne vključuje  prodaja po drugih prodajnih poteh (kot npr. telefonska, kataloška, virmanska, sejemska,…)

Kot knjigarna iz tega člena in za potrebe tega Pravilnika je mišljen fizičen (in ne virtualen) prodajni prostor, v pretežni meri namenjen prodaji knjig, kot  knjigotrška mreža pa več med seboj poslovno povezanih prodajnih prostorov istega knjigotržca.

5. člen
V lestvico NAJ 10 se uvrščajo naslovi, ki se prodajajo v sodelujočih knjigarnah in knjigotrških mrežah:
· vsi prodani naslovi sodelujočih knjigarn in knjigotrških mrež v posameznem obdobju,

· zajeti so naslovi v mehki in trdi vezavi kot zbirni podatek o prodaji,

· naslovi se delijo v dve skupini, iz tega izhajata tudi dve lestvici: 
1. (knjige) za otroke in mladino,

2. (knjige) za odrasle.

Razvrstitev v posamezno skupino opravi knjigarna ali knjigotrška mreža. V primeru dvoma o uvrstitvi sprejme končno odločitev delovna skupina. 

6. člen
Izločitveni kriteriji, ki se upoštevajo pri pošiljanju podatkov:

· ne upoštevajo se knjige z založniškimi popusti in založniške razprodaje 

            (maloprodajna cena prodane knjige mora biti enaka ceni odtisnjeni na knjigi), 

· izločeni so naslovi za maturitetno branje, učbeniki, priložnostni naslovi, koledarji, tuji naslovi, uvožene knjige, razen na dvojezičnih področjih (obala in Pomurje),

· izločene so otroške knjige-igrače (knjige z nalepkami, razni delovni zvezki/activity books, sestavljanke, pobarvanke,…),
· v mesečni lestvici so izločeni izrazito sezonski, božični in velikonočni naslovi 

(v celoletni lestvici sezonski, božični in velikonočni niso izločitveni kriteriji in se upoštevajo v razvrstitvi).
Delovna skupina lahko izjemoma izloči posamezen naslov, ki ima formalni status knjige, pa v resnici to ni (npr. sporočila angelskega sveta).
7. člen
Ko je formirana mesečna skupna lestvica za posamezno skupino, jo pred uradno in javno objavo pregleda delovna skupina, ki:

· pregleda celotno lestvico (brez količinskih podatkov) in  razvrstitev,

· izloči morebitne sezonske naslove ter naslove, ki se ne razvrščajo v lestvico skladno z izločitvenimi kriteriji.

8. člen
Podatki o prodanih izvodih se zajemajo in prikazujejo:

· posebej in ločeno za vsako od obeh lestvic, 

· zajem po 20 najbolje prodajanih naslovov v posamezni knjigarni oz. knjigotrški mreži, v posameznem obdobju,
· obdobje zbiranja podatkov je od 21. dne v tekočem mesecu do vključno 20. dne v mesecu, ki sledi,

Zaporedje kolon v Excel tabeli za obdelavo podatkov:

· zaporedna številka,
· EAN koda*,

· avtor, 

· naslov, 

· založnik,

· število prodanih izvodov,

· MPC za mehko vezavo, v oklepaju MPC trde vezave.
V primeru naslova v mehki in trdi vezavi pošiljatelj podatka sporoči zbirni podatek o prodaji, vnese  EAN kodo mehke vezave, sporoči obe ceni - za mehko vezavo in v oklepaju za trdo vezavo.
9. člen

Podatki o prodani nakladi katerega koli naslova so poslovna tajna in se ne smejo razkriti nikomur brez pisnega soglasja lastnika  podatka. 
Dovoljena je le objava podatkov o rasti ali upadu prodaje in o deležih posameznih naslovov v lestvici desetih naslovov in brez zbirnega podatka.

10. člen

Če zaradi spremljanja in kontrole projekta člani Upravnega odbora ZKZK želijo razkritje posameznega podatka o prodani nakladi, pa lastnik/pošiljatelj tega podatka razkritja ne dovoli, ima UO ZKZK pravico zahtevati zunanji pregled teh podatkov iz skupne lestvice s strani direktorja ZKZK. V primeru ugotovitve nepravilnosti ima UO ZKZK možnost naslednjih stopenjskih sankcij: opomin, objava na spletnih straneh ZKZK ter začasna ali trajna izločitev iz lestvice.
Tudi v primeru razkritja individualnega podatka na podlagi prejšnjega odstavka, podatki niso namenjeni razširjanju in še vedno ostanejo poslovna tajna in se lahko uporabijo zgolj znotraj namena, zaradi katerega je prišla zahteva po razkritju.

11. člen
Podatki za mesečno lestvico se zajemajo za obdobje od vključno 21. do vključno 20. dneva v mesecu.

Roki za posredovanje podatkov ter njihovo obdelavo ter kontrolo štejejo od 22-ega dne v mesecu oz. prvega delovnega dne po tem datumu tako, da ima vsak pošiljatelj po 2 dni časa za odgovor oz. pripravo gradiva: 

· zbiranje oz. priprava lestvice v knjigarni in knjigotrški mreži,

· obdelava podatkov – priprava zbirne lestvice,

· pregled obdelanih podatkov s strani članov delovne skupine,

· oblikovanje obeh lestvic,

· tisk plakatov in posredovanje lestvice medijem, knjigarnam, knjigotrškim mrežam ter drugim zainteresiranim v objavo.

Uradna objava lestvice je prvi dan v mesecu oziroma prvi delovni dan posameznega meseca in velja za tekoči mesec.

12. člen
Lestvica NAJ 10 ima naslednjo vsebino:

· uvrščenih in prikazanih je po 10 (deset) naslovov v vsaki od obeh lestvic,

· vsaka od obeh lestvic ima samostojen znak/logotip,

· zgornja vrstica ima pod logotipom označen mesec veljavnosti lestvice,

· prva kolona: zaporedna številka od 1 do 10,

· druga kolona: avtor, naslov, založba, MPC (če sta dve ceni, se objavi cena mehke vezave in v oklepaju cena trde vezave),

· tretja kolona: znak za mesto na tej lestvici v odnosu na prejšnjo (rast, padec, enako mesto), kjer ima na novo uvrščeni naslov na lestvico znak rasti,
· Na dnu lestvice je navedena GZS – ZKZK kot lastnik blagovne znamke »Lestvica Naj 10«.
Pod nazivom ZKZK so lahko navedeni sponzorji, poimensko in brez logotipov.

13. člen
Promocijske tiskovine projekta so:

· plakat formata A2 z dvema ločenima lestvicama za objavo v knjigarnah,

· plakat formata A4 v PDF formatu za vsako lestvico posebej (namenjena prodajnim mestom),

· različni formati za objavo v tiskanih medijih,

· spletna postavitev lestvice, 

· samostojen spletni naslov, 
· knjižna kazalka.

14. člen
Delovno skupino iz projekta Lestvica NAJ 10 v slovenskih knjigarnah sestavlja 5 članov: predstavnik DZS, Librisa, MK Trgovine, Učila International in  direktor ZKZK.
15. člen
Pravilnik stopi v veljavo, ko ga potrdi UO ZKZK.
Ljubljana, 5. 7. 2012
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